
Musterlieferant XY Musterstr. 1 99999 Musterstadt  
Steuernummer Finanzamt 111/222/33333

USt-ID-Nr. DE 444444444

An  Kunde
Z  (USt-ID)
Straße 100
11111 Stadt

10. Januar 2019
Rechnung Nr. 123
Lieferung vom 1.1.2019

Bitte überweisen Sie den Rechnungsbetrag bis zum tt.mm.jjjj
auf IBAN DE12 3456 7890 1234 5678 90.

2% Skonto bei Bezahlung innerhalb von 5 Tagen.  Es bestehen 

Rabatt- oder Bonusvereinbarungen.

Sie sind verpflichtet, diese Rechnung mindestens 2 Jahre - als  
umsatzsteuerlicher Unternehmer 10 Jahre - aufzubewahren.  Die 
Aufbewahrungsfrist beginnt mit Schluss dieses  Kalenderjahres.

 Vollständiger Name und vollständige
Anschrift des Leistungsempfängers

 Ggf. Angabe USt-Id-Nr. bei
innergemeinschaftlicher Lieferung oder
sonstigen Leistung innerhalb der EU

 Fortlaufende Rechnungsnummer

 Zeitpunkt der Lieferung oder sonstigen
Leistung oder bei Anzahlungen der
Zeitpunkt der Anzahlung

 Menge und handelsübliche  Bezeichnung
der Lieferung oder  sonstigen Leistung

 Hinweis auf etwaige Steuerbefreiungen
sowie Steuerschuldnerschaft des
Leistungsempfängers nach § 13b UStG

 Anzuwendender Steuersatz

 Hinweispflicht bei Werklieferungen und
sonstigen Leistungen im
Zusammenhang mit einem Grundstück

 Vollständiger Name und vollständige
Anschrift des leistenden Unternehmers

 Angabe der vom Finanzamt erteilten
Steuernummer oder der vom
Bundeszentralamt für Steuern (BZSt)
erteilten USt-Identifikationsnummer

 Ausstellungsdatum der Rechnung

 Aufschlüsselung nach Steuersätzen

 Ausweis des Nettobetrages

 Auf Entgelt entfallende Steuer

 Hinweispflicht auf Skonto, wobei kein
gesonderter Ausweis der USt erforderlich ist

 Bei Rabatt- oder Bonusvereinbarungen
genügt ein pauschaler Hinweis auf das
Bestehen von gesonderten  Vereinbarungen

 Hinweispflicht auf Sonderregelungen für
Reisebüros oder Differenzbesteuerung

20,00 €

400,00 €

25,00 €

1. 10 Tüten Chips (7%)
2. 20 Flaschen Champagner (19%)
3. 20 Packungen Salzstangen (7%)
4. 25 Flaschen Bier (19%) 30,00 €

Summe netto 475,00 €

Summe Waren 7 % 45,00 €

Umsatzsteuer 7 % 3,15 €

Summe Waren 19 % 430,00 €

Umsatzsteuer 19 % 81,70 €

Rechnungsbetrag gesamt 559,85 €

Merkblatt

Musterrechnung
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Merkblatt

Musterrechnung
Kleinbetragsrechnung (≤ EUR 250,00 Brutto)

03.01.2019

2 Stück Hohlraumdübel 5,00€

Rechnungsbetrag 35,00€

Im Rechnungsbetrag sind 19% Umsatzsteuer enthalten *

Leistungsbeschreibung

Vollständiger Name undvollständige  
Anschrift des Leistungsempfängers

1 Kiste Nägel 30,00 €

Steuersätze:

Unterliegen die Leistungen verschiedenen Steuersätzen, muss für jeden 
Steuersatz ein Rechnungsbetrag angegeben werden

Hinweise:

Nicht erforderlich sind:

 Steuernummer
 Angaben zum Leistungsempfänger
 Lieferdatum
 Fortlaufende Rechnungsnummer
 Leistungsort

Vereinfachungsregel gilt nicht bei:

 Innergemeinschaftlichen Lieferungen (§ 3c und § 6a UStG)
 Steuerschuldnerschaft des Leistungsempfängers i.S. § 13b UStG

Erforderliche Angaben:

Erforderlich sind:

 Vollständiger Name sowie vollständige Anschrift des leistenden
Unternehmers

 Ausstellungsdatum

 Menge und Art der gelieferten Gegenstände oder Umfang und Art der
sonstigen Leistung

 Entgelt und der darauf entfallende Steuerbetrag in einer Summe

 Steuersatz oder Hinweis auf Steuerbefreiung
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*Die Informationen sind mit größtmöglicher Sorgfalt zusammengestellt. Bitte beachten Sie jedoch, dass 
die jeweiligen Gesetze fortlaufend Änderungen unterliegen. Eine Haftung für die Richtigkeit kann nicht 
übernommen werden. Ebensowenig kann durch diese Zusammenstellung die Beratung im Einzelfall 
ersetzt werden.
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